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INFORMACION IMPORTANTE

Fechas: Del 15 al 29 de octubre de 2024.
Sesiones: Martes a Jueves.

Horarios: De 19:00 a 22:00 hrs.
Modalidad: Presencial u online.
Inversion: Bs. 880.-

Contacto: Ronie Kruklis

Telf. 3464000 (int. 218)
Cel. 62100810 - email: cenace@upsa.edu.bo

OBJETIVO

Capacitar a los profesionales en el uso avanzado de herramientas de oficina (PowerPoint, Excel, Word) mediante la
integracion de inteligencia artificial, especialmente utilizando Copilot (entre otros), para optimizar tareas, mejorar la
productividad y facilitar la toma de decisiones en entornos laborales.

Desarrollar habilidades practicas para aplicar inteligencia artificial en la automatizacidn de procesos repetitivos, andlisis
de datos y creacidn de contenido inteligente dentro de Microsoft Office.

Fomentar una comprension critica sobre el impacto de la inteligencia artificial en el entorno laboral, abordando tanto
las oportunidades como los desafios que conlleva su implementacién.

¢A QUIEN ESTA DIRIGIDO?

Este curso esta dirigido a profesionales de diversos campos y sectores, independientemente de su posicién o
especialidad, que buscan aprovechar las ventajas de dominar herramientas de Inteligencia Artificial, para mejorar su
eficiencia y productividad en tareas administrativas y técnicas. La formacidn estd orientada a aquellos que desean
fortalecer sus competencias tecnoldgicas y mejorar el uso de Inteligencia Artificial de forma estratégica en sus
proyectos profesionales.

CARGA HORARIA
15 horas reloj. En 5 sesiones de 3 hs.

METODOLOGIA
El docente abordard cada tema mediante un enfoque hibrido, que combina la ensefianza presencial y virtual,
integrando lo tedrico con lo prdactico. Se maximizaran las ventajas de las herramientas digitales mediante
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demostraciones en tiempo real del uso de PowerPoint, Excel y Word combinado con inteligencia artificial para la
creacién de documentacién. Ademas, se proporcionara retroalimentacién constructiva y personalizada en cada sesion,
con el objetivo de fortalecer las competencias y habilidades de los participantes en un entorno de aprendizaje dindmico
y aplicado.

CONTENIDO
e Introduccidn a la Inteligencia Artificial en Microsoft Office.

e Conceptos bdsicos de inteligencia artificial y su aplicacion en el entorno laboral, integrada a
PowerPoint, Excel y Word.

e Automatizacion de la creacion de presentaciones en PowerPoint: sugerencias de diseifio, mejoras de
contenido y estructura, Creacion a partir de resimenes de videos.

e Andlisis de datos automatizado en Excel: creacién de tablas dindmicas, graficos y resimenes.

e Redaccidn asistida en Word: sugerencias de contenido, revisién de estilo y correccién gramatical.

e Integracion y Aplicacion Avanzada de Proyectos: creacidon de una presentacion, un andlisis de datos
y un documento basado en un caso de estudio.

Nota: Para el curso cada alumno debera utilizar MS Office 365 y conexidn a internet.

INSTRUCTOR
Ing. Oscar Alvares
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